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La reunión se lleva a cabo se manera presencial en las instalaciones de la Secretaria Distrital de Educación Av. el dorado N° 66-63 
Bogotá, en la sala 4  
 
Objetivo: 
Socializar las modificaciones para el nombramiento de los archivos correspondientes al cargue del drive y secop II 
 
Agenda: 
 

1. Saludo 
2. Socialización modificaciones en archivos para el mes de junio 
3. Socialización herramienta pedagógica 
4. cierre 

 
Desarrollo de la agenda 
 

1.Saludo 
 
Se da por parte de la líder Karol Avila un caluroso saludo. 
 
      2.Socialización modificaciones en archivos para el mes de junio 
 
El administrativo Juan David Balaguera inicia la socialización haciendo referencia que para el mes de junio se realizara la modificación en el 
nombramiento de los archivos que se presentan y se suben en el drive y la plataforma Secop II los cuales hacen referencia a:  

• Informe de actividades 

• Planilla del pago de seguridad social 

• Correspondencia del mes  

• Evidencias  
juan David hace referencia que, así como el mes pasado cada uno de estos archivos deben estar en 3 PDF por separado y nombrados de la 
siguiente manera: 
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• 01Informe_actividades_#_mes_2022 

• 02Pago_Seguridad_Social_mayo_2022 

• 03Soporte_Correspondencia_junio 
 

Posteriormente nos indican que para este mes de junio para el archivo de correspondencia no se aceptaran pantallazos, este archivo deberá 
ir directamente descargado del formato de correo electrónico y el cual quedara con la extensión (msg). 
 

3.Socialización herramienta pedagógica 
 

En este punto la líder Karol hace referencia a la importancia que tiene realizar el diligenciamiento de manera adecuada de la herramienta 
pedagógica ya que esto implica que así mismo se pueda realizar un solo informe con cada una de las actividades en cuanto a estilos de vida 
saludable que realizan las promotoras de bienestar estudiantil en los diferentes colegios. También menciona que a la fecha aun se encuentran 
algunas herramientas pedagógicas de colegios en blanco y por esto no se puede tener una evidencia del trabajo realizado, resalta que es 
importante no dejar casillas en blanco, tener buena redacción y que la información que allí se plasma sea concisa y de claridad a la actividad 
que se realizó. 
 

4.cierre 
 
Siendo las 10:00 am se da por terminada la capacitación agradeciendo a los asistentes. 
 

 

 

Andrea Geraldine Avila E                                                              Liliana Mendoza        
                                                                                                                                           
CARGO Promotora de bienestar estudiantil                                    CARGO Promotora de bienestar estudiantil 
 




